
   

  Für unser Verwaltungs-Team suchen wir ab sofort 
  Verstärkung im Bereich:

Lohnbuchhaltung (w/m/d), Vollzeit
 Das macht Sie aus:
 • Ein Lächeln, ein offenes Ohr, Humor sowie eine grundlegende Freude und Herzlichkeit für das   
 Team und unsere MitarbeiterInnen
 • Eine selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise, Flexibilität und Teamfähigkeit
 • Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Lohn, LohnbuchhalterIn od. vergleichbare Qualifikation

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung
• Quereinstieg bei entsprechender Berufserfahrung ebenfalls möglich
• Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht 

Ihre Aufgaben:  
• Sie erstellen die Entgeltabrechnungen für unsere Mitarbeitenden und ermitteln darüber hinaus die abzuführenden 
Steuer- und Sozialversicherungsbeiträge.

 • Sie sind u.a. für die Personalstammdaten zuständig und erledigen das Melde-, Berichts- und Bescheinigungswesen 
 • Sie sind AnsprechpartnerIn für unsere Mitarbeitenden und Führungskräfte in steuer- und sozial-  
 versicherungsrechtlichen sowie abrechnungsrelevanten Themen

 Was wir bieten:  
 • Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit einem hohen Maß an Verantwortung 
 • Ein hilfsbereites und kollegiales Arbeitsumfeld 
 • Einen sicheren Arbeitsplatz bei leistungsgerechter Bezahlung, nach interner 
 Gehaltsordnung mit attraktiven Sozialleistungen

  Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
  Gemeinnützige Genossenschaft zur Förderung der Waldorfpädagogik am Bodensee eG
  Rengoldshauser Straße 20   |   88662 Überlingen
  E-Mail: raymund.feger@waldorfschule-ueberlingen.de
   Tel. 07551-8301-20 (Raymund Feger)
  www.waldorfschule-ueberlingen.de Waldorfpädagogik
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